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Instrucciones para Instrucciones para Instrucciones para Instrucciones para la descarga de la nóminla descarga de la nóminla descarga de la nóminla descarga de la nóminaaaa    

Paso nº1Paso nº1Paso nº1Paso nº1    

Acceso al Portal: http://www.colladovillalba.es  

Menú horizontal “Empleados” 

 

 
 

PasPasPasPaso nº2o nº2o nº2o nº2    

Identificación inicial de usuario y contraseña. Si se ha cambiado la clave (Documento de ayuda nº 1) se debe 

acceder con la nueva contraseña. De lo contrario, por defecto se ha configurado el nº de DNI completo con 

la letra en mayúsculas (8 números más la letra). 
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Paso nº3Paso nº3Paso nº3Paso nº3    

Acceso a Gestiones Online (click en la imagen)  

 
 

Paso nºPaso nºPaso nºPaso nº4444    

Identificación para las gestiones online (procedimiento de seguridad). 

Se debe introducir de nuevo el usuario y contraseña del Portal del Empleado (nueva contraseña si se ha 

cambiado. De lo contrario DNI por defecto). 
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Información de las gestiones online 

 
 

Paso nºPaso nºPaso nºPaso nº6666    

Acceso a Nóminas desde Mi Menú/Mis Datos/Nóminas del menú vertical. 

 

 
 

Para acceder a la información de cada nómina es necesario introducir la clave de firma (la nueva gestionada 

personalmente según Documento informativo nº1 o en su defecto el DNI). 
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Paso nºPaso nºPaso nºPaso nº7777    

Seleccionar la nómina que corresponda (pinchar sobre la flecha de la derecha en cada fila). La visualización 

es la siguiente: 

 

 
 

Existe la posibilidad de descargar el recibo en formato pdf. 

 

Paso nºPaso nºPaso nºPaso nº8888    

Para terminar el proceso se deberá pulsar el botón “Grabar” y salir de la aplicación. 

 

 

Para aclarar cualquier duda se deberá contactar con Alcaldía en javier.casado@ayto(colladovillalba.org 

 


