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El Ayuntamiento de Collado Villalba, desde el Area
de Empleo y Formacién pone a disposicion de las
personas en situacién de busqueda, mejora de em-
pleo o con ganas de impulsar su carrera profesio-
nal un plan de formacion integral que refuerce sus
capacidades y competencias profesionales para
su reactivacion laboral: CLUB DE EMPLEO.

CLUB DE EMPLEO 2023: ofrece a los participantes
6 talleres dirigidos a desempleados, personas en
situacion de mejora de empleo o emprendedores.

REFUERZA TUS CAPACIDADES ¥ COMPETENCIAS PROFESIONALES

PARA TU REACTIVACION LABORAL:
TALLERT:

Competencias digitales para la busqueda de empleo 4.0

Cada vez son mas las empresas que optan por las redes sociales y los formatos on-line a la hora de seleccionar candi-
datos; ampliar las claves de un futuro profesional dando visibilidad la Marca Personal en redes sociales es fundamen-
tal para darse a conocer profesionalmente. Este paso te facilita la oportunidad de ampliar tu red de contactos.

10-11-14-18-21-25 de Abril de 10 a 14h. 28 de abril y 5 de mayo de 10 a 13h.
30 horas.

OBJETIVOS: CONTENIDOS:

Dotar al alumnado de las habilidades y herramientas - Disefia tu perfil dindmico en herramientas digitales. CV Digi-
necesarias para desarrollar una buena estrategia de tal (Seo y posicionamiento curricular, palabras clave...)
bisqueda de empleo en internet; disefiando un CV « Universo LinkedIn

digital, obteniendo un perfil dindmico en herramien- - Video CV

tas digitales. - Blisqueda de empleo en entorno digital

En este taller de Competencia Digital Completa para - Empleo 4.0; encontrar trabajo a través de redes sociales

la bisqueda de empleo, encontrards los siguientes - La nueva era: supera entrevistas On-Line

contenidos. - Seguridad On Line en la bisqueda de Empleo

. 16-17-18-22-23-25 de mayo de 2023 de 9 a 14h.
TAI.I.ER 2- 30 horas.

Ofimatica-Microsoft Office 365

La transformacion digital hace necesario participar en la sociedad a través del

compromiso online, buscar oportunidades para el desarrollo personal y el empode-

ramiento utilizando la tecnologia y adquiriendo las competencias digitales basicas

para la adquisicion de herramientas que mejoren las posibilidades en la insercién

laboral.

CONTENIDOS:

- OUTLOOK: crear correos, adjuntar archivos, reenviar, responder, filtrar correos, usar el calendario, administrar tareas...

- EXCEL.

- WORD: formato de fuente y parrafo, formato de pagina, encabezados, notas y pies de pagina, impresién de docu-
mentos, estilos, numeracion, tablas...

. del 8 al 19 de mayo de 2023 de 16 a 19h.
TAI-I-EH 3| 30 horas.

Marketing Digital

OBJETIVOS / CONTENIDOS:
Dotar al alumnado de las habilidades y herramientas necesarias para
desarrollar una buena estrategia de marketing digital en internet.

. 8-9-12-16-19 de mayo de 2023 de 10 a 14 h.
TALLER 4 20 horas.

del 20 al 30 de Junio de 2023 de 16:00 a 19:20 h.
TAI.I.ER B: ¢ é ¢ umgo ﬁoras_ ¢ a

Todo lo que necesitas saber para encontrar empleo

Con este taller conseguirds herramientas personales y de comunicacién para gestio-

nar de forma positiva la blisqueda de empleo, utilizando un lenguaje positivo y cono-

ciendo las claves de la Inteligencia Emocional; facilitindote métodos para mejorar la

autoestima y sentirte empoderado. Y conseguiras desarrollar un CV del siglo XXI

CONTENIDOS:

- Conoce la técnica para “conectar con los empleadores” - “¢Sabes acceder al 80% de las

- “Como ser el mejor vendedor de uno mismo” ofertas que no se publican?”

- “Las claves para gestionar tu mente durante tu bds- - “Estrategias para brillar con un CV y en una entrevista”
queda de empleo”

del 1 al 9 de Junio de 2023 de 16 a 19h,
TALLER5: ESadtitsatefiiiominted

Posicionamiento seo+web

Taller practico formativo, donde el alumno creard su propia Web profesional y la optimizard para SEO, dirigido a
desempleados y emprendedores donde se les ofrece herramientas Utiles y oportunidades de promocion profesional
y empresarial.

En el curso podras conocer qué acciones realizar para aparecer de manera gratuita en los resultados de biisqueda
de Google, aplicando la triple estrategia de posicionamiento: local, social y web
CONTENIDOS:
- Hosting, instalacion automatica y ajustes de wordpress.
- Ajustes seo profesionales.
- Gestion de contenidos seo y branded content.

No son necesarios conocimientos de programacion.

Google Apps. Trabaja en la nube

La Sociedad de la Informacidn avanza a un ritmo trepidante. Se hace necesario mantenerse actualizado, adquirir
competencias digitales y herramientas como Ofimatica y aplicaciones en la Nube, que facilitan

la cooperatividad en la gestion documental, el acceso desde cualquier dispositivo. {,
CONTENIDOS: - Google Presentaciones.
« La nube Drive y Google Apps. - Google Cuestionarios. e /
- Configuracion del Drive. - Google Calendarios. ﬁ y
- Drive de Escritorio. - Google Meet. =
- Gestion de directorios en la nube Drive. - Documentos colaborativos. /i 1
- Google Documentos; herramientas de edicion de textos. - Documentos compartidos. -
- Google Hojas de célculo.
REQUISITOS TALLERES: - Navegacion por Internet.
- Uso basico de ordenadores (Talleres 1y 4), bési- - Correo electrénico en Internet.
co-intermedio (Talleres 3 y 6) y medio-avanzado - Uso de buscadores de contenido e imagenes.
(Taller 5). - Descarga de archivos de Internet.

INSCRIPCIONES PARA CUALQUIER TALLER hasta 10 dias antes del comienzo
del taller en www.colladovillalba.es y en Area de Empleo y Formacion.

Talleres con 12-15 plazas. Lugar: Area de Empleo y Formacién, C/ Rincén de las Eras, 10.




