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PROGRAMACIÓN CEPI DE COLLADO VILLALBA 

FEBRERO 2024 

 
ÁREA DE INSERCIÓN SOCIO-LABORAL 

 

Formación Laboral / Empleo 
 

Cursos Fecha Horario Inscripción 

Manipulación de 

Alimentos.  

Grupo I 

Sábado 

3  

10:00-19:00 

(Descanso de 

14:00-15:00) 

Presencial  

Plazas limitadas.  

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Manipulación de 

Alimentos para jóvenes. 

(De 16 a 30 años) 

Sábado 

10  

10:00-19:00 

(Descanso de 

14:00-15:00) 

Presencial 

Plazas limitadas.  

Imprescindible inscripción previa  

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Nociones básicas en el 

control y cuidado de la 

Diabetes en el mayor I  

Del 

lunes 12 

al 

viernes 

17  

ONLINE 

Campus 

ASISPA 

Plazas limitadas.  

Inscripciones hasta el día miércoles 7 de 

febrero 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Nociones básicas en el 

control y cuidado de la 

Diabetes en el mayor I 

Del 

lunes 19 

al 

viernes 

23 

ONLINE 

Campus 

ASISPA 

Plazas limitadas.  

Inscripciones hasta el día miércoles 7 de 

febrero 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Nociones básicas para 

trabajar como empleado/a 

de hogar 

Jueves 

22   

10:30-12:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

 

Nociones básicas para el 

desarrollo de tareas de 

tipo administrativo: 

Introducción al curso  

Lunes 5 

y 19   

15:30-16:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Nociones básicas para el 

desarrollo de tareas de 

tipo administrativo: 

Reproducción y archivo 

Lunes 5 

y 19   

16:30-17:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 
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Nociones básicas para el 

desarrollo de tareas de 

tipo administrativo: 

Habilidades comunicativas 

en la atención al cliente 

Lunes 5 

y 19   

17:30-18:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

  

Talleres Fecha Horario Inscripción 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Primeros pasos en la 

búsqueda de empleo, ¿por 

dónde empezar? 

Lunes 

12 

16:00-

17:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Identifica cuáles son tus 

competencias laborales 

Lunes 

12 

17:00-

18:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Aprende cómo hacer un C.V  

Viernes 

16 

10:30-

11:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Dónde encontrar ofertas de 

trabajo. Portales de búsqueda 

y otros medios. 

Viernes 

16  

11:30-

13:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Cómo influye la autoestima 

en la búsqueda activa de 

empleo. 

Viernes 

16  

13:00-

14:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

Potencia tus herramientas 

en la búsqueda de empleo: 

Cómo hacer una Carta de 

Presentación. 

 

Viernes 

16 

15:00-

16:00 

Presencial 

              Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 
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Idiomas para el Empleo 
 

Denominación Fecha Horario Inscripción 

Español A1. 
Miércoles 7, 

14, 21 y 28 

10:30-12:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Español A2 
Miércoles 7, 

14, 21 y 28 

12:30-13:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Español B1 
Martes 6, 

13, 20 y 27 

11:00-12:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Talleres de Español. Grupo 

de Conversación. 

Viernes 2, 9, 

16 y 23 

10:00-11:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Español. Grupo virtual de 

lectura y escritura 

Martes 6, 

13, 20 y 27 

11:00-12:00 

Grupo 

Virtual 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Inglés en la atención al 

cliente II 

Lunes 5, 12, 

19 y 26 

11:00-12:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

 

Inglés conversación para el 

empleo 

Jueves 1, 8, 

15 y 22 

17:00-18:00 

Presencial 

           Imprescindible inscripción 

previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 
 

Informática para el Empleo (PRESENCIAL) 
 

Cursos Fecha Horario Inscripción 

Nociones básicas de 

Word.  

Miércoles 

7, 14, 21 

y 28 

11:00-12:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

Nociones básicas de 

Excel. 

Miércoles 

7, 14, 21 

y 28 

12:00-13:00 
Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

Nociones básicas de 

PowerPoint 

Miércoles 

7, 14, 21 

y 28 

13:00-14:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

 

Talleres Fecha Horario Inscripción 

Mejora tus 

competencias 

digitales: Uso de 

Canva como 

herramienta en el 

empleo 

Sábado 3  
12:00-14:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 
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Conoce todo lo que 

puedes hacer en 

Google y navega con 

seguridad 

Sábado 10 
16:00-18:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Cómo crear una 

cuenta de Correo 

electrónico, usos y 

navegación por 

internet.  

Lunes 29 
15:00-16:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

 

Asesorías Individuales 
 

Denominación Fecha Horario Inscripción 

Orientación Laboral  
(Búsqueda activa de empleo, inserción 

socio laboral, asesoramiento 

educativo, estudios y homologaciones, 

asesoramiento pedagógico familiar). 

De 

lunes a 

sábado  

Consultar 

horario 

Cita previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa.org 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

Atención psicológica 

De 

lunes a 

viernes 

Horario 

del 

centro 

 

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

Información y asesoramiento 

legal 

De 

lunes a 

sábado 

Horario 

del 

centro  

Imprescindible inscripción previa 

lcedanocepicolladovillalba@asispa.org 

 

NACIONALIDAD (PRESENCIAL) 
 

Denominación Fecha Horario Inscripción 

Español. DELE A2. 

Preparación para el 

Examen de Nacionalidad. 

Martes 6, 

13, 20 y 27 

17:00-18:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

 

Prepara DELE A2 para no 

alfabetizados  
Viernes 16 

15:00-16:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Cómo aprobar el examen 

DELE A2 
Viernes 9 

17:00-18:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

ccuscocepicolladovillalba@asispa.org 

Cómo me registro, me 

descargo el manual y me 

inscribo examen de 

Nacionalidad Española 

Martes 13  
17:00-18:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 
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Curso de Preparación para 

el examen de 

Nacionalidad. Grupo I 

Martes 6, 

13, 20 y 27  

11:00-12:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

 

Curso de Preparación para 

el examen de 

Nacionalidad. Grupo II  

Martes 6, 

13, 20 y 27 

16:00-17:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

 

Simulacro de Examen 

CCSE 
Martes 27 

17:30-18:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

 

¡Nacionalidad Española! 

Entérate de cuándo 

puedes solicitarla y qué 

documentación debes 

presentar 

Viernes 23  
12:30-14:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

lcedanocepicolladovillalba@asispa.org 

Apoyo en la inscripción de 

los exámenes del Instituto 

Cervantes  

Febrero 
Horario del 

centro 

Previa cita 

www.examendenacionalidad.org 

 

 

ÁREA DE INTEGRACIÓN (PRESENCIAL) 
 

“Conoce Tus Leyes” (Intensivo) Fecha Inscripción 
“Marco Constitucional: Derechos y 

Deberes” 

De 15:00 a 16:00 hs. (1 hora) 
Sábado 3 

de febrero 

Turno 

Tarde 

PRESENCIAL. 

Imprescindible inscripción previa a partir de la 

fecha de publicación de la programación mensual 

en la Comunidad de Madrid 

(https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-

sociales/centros-participacion-e-integracion-

inmigrantes) en horario de apertura del centro hasta 

completar aforo (imprescindible acudir con copia de 

documento de identificación en vigor) 

“Herramientas de Acceso al Empleo” 

De 16:00 a 17:00 hs. (1 hora) 

“Normativa Española de Extranjería” 

De 17:00 a 18:00 hs. (1 hora) 

“Herramientas para tu Integración” 

De 18:00 a 19:00 hs. (1 hora) 
 

“Conoce Tus Leyes” (Intensivo) Fecha Inscripción 
“Marco Constitucional: Derechos y 

Deberes” 

De 10:00 a 11:00 hs. (1 hora) 
Sábado 10 

de febrero 

Turno 

Mañana 

PRESENCIAL. 

Imprescindible inscripción previa a partir de la 

fecha de publicación de la programación mensual 

en la Comunidad de Madrid 

(https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-

sociales/centros-participacion-e-integracion-

inmigrantes) en horario de apertura del centro hasta 

completar aforo (imprescindible acudir con copia de 

documento de identificación en vigor) 

“Herramientas de Acceso al Empleo” 

De 11:00 a 12:00 hs. (1 hora) 

“Normativa Española de Extranjería” 

De 12:00 a 13:00 hs. (1 hora) 

“Herramientas para tu Integración” 

De 13:00 a 12:00 hs. (1 hora) 
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“Conoce Tus Leyes” (Intensivo) Fecha Inscripción 
“Marco Constitucional: Derechos y 

Deberes” 

De 10:00 a 11:00 hs. (1 hora) 
Jueves 15 

de febrero 

Turno 

Mañana 

PRESENCIAL. 

Imprescindible inscripción previa a partir de la 

fecha de publicación de la programación mensual 

en la Comunidad de Madrid 

(https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-

sociales/centros-participacion-e-integracion-

inmigrantes) en horario de apertura del centro hasta 

completar aforo (imprescindible acudir con copia de 

documento de identificación en vigor) 

“Herramientas de Acceso al Empleo” 

De 11:00 a 12:00 hs. (1 hora) 

“Normativa Española de Extranjería” 

De 12:00 a 13:00 hs. (1 hora) 

“Herramientas para tu Integración” 

De 13:00 a 12:00 hs. (1 hora) 
 

“Conoce Tus Leyes” (Intensivo) Fecha Inscripción 
“Marco Constitucional: Derechos y 

Deberes” 

De 15:00 a 16:00 hs. (1 hora) 
Lunes 26 

de febrero 

Turno 

Tarde 

PRESENCIAL. 

Imprescindible inscripción previa a partir de la 

fecha de publicación de la programación mensual 

en la Comunidad de Madrid 

(https://www.comunidad.madrid/servicios/servicios-

sociales/centros-participacion-e-integracion-

inmigrantes) en horario de apertura del centro 

hasta completar aforo (imprescindible acudir con 

copia de documento de identificación en vigor) 

“Herramientas de Acceso al Empleo” 

De 16:00 a 17:00 hs. (1 hora) 

“Normativa Española de Extranjería” 

De 17:00 a 18:00 hs. (1 hora) 

“Herramientas para tu Integración” 

De 18:00 a 19:00 hs. (1 hora) 
 

 

Actividades Formativas y 

Culturales 

Fecha Horario Inscripción 

Sesión informativa 

Si ya tienes tres años en España., 

entérate de todo lo que debes saber 

antes de presentar tu Arraigo Social. 

 

Martes 6  

17:30-

19:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

lcedanocepicolladovillalba@asispa.org 

Taller jurídico: resuelve tus dudas en 

materia de extranjería  

 

Viernes 

16  

12:30-

14:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

lcedanocepicolladovillalba@asispa.org 

Charla informativa: cómo homologar 

mi título de bachillerato 

 

Sábado 3 

10:30-

11:30 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa. Plazas 

limitadas. 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa

.org 

Juventud e Infancia 

Apoyo escolar  

Miércol

es 7, 14, 

21 y 28 

16:00-

17:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa

.org 
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Apoyo escolar. Inglés para niños.   

Miércol

es 7, 14, 

21 y 28 

17:00-

18:00 

Presencial 

 

Imprescindible inscripción previa 

mspinellicepicolladovillalba@asispa.org 

Nuestra amiga la naturaleza  

 

Miércole

s 28  

Horario de 

clases  

Actividad dirigida a las alumnas/os de 

apoyo escolar  

Mujer 

Español. Nivel Alfabetización. Curso 

de Lectoescritura dirigido a mujeres 

Lunes y 

jueves 

 

11:00-

12:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa

.org 

 

Español A1. Dirigido a mujeres 

       

Lunes y 

jueves 

12:00-

13:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

vrodriguezmacepicolladovillalba@asispa

.org 

Familia 

Lengua de Signos Española. 

Viernes 

2, 9, 16 

y 23 

16:00-

17:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

alanseroscepicolladovillaba@asispa.org 

Taller de manualidades 
Martes 

20 

17:00-

18:00 

Presencial 

Imprescindible inscripción previa 

aherreroscepicolladovillalba@asispa.org 

 

Una causa, una celebración, un 

principio cada mes. 

Día Internacional de la Mujer y la 

Niña en la Ciencia. 11 de febrero 

Febrero 
Horario de 

clases   

 

 

Actividad dirigida a las alumnas/os de 

Apoyo escolar 
Una causa, una celebración, un 

principio cada mes. 

Día de los enamorados. 

14 de febrero  

Febrero 
Horario de 

clases   

Actividad dirigida a las alumnas/os de 

Apoyo escolar 

 

Una causa, una celebración, un 

principio cada mes. 

Día de la Lengua Materna. 

21 de febrero 

Febrero 
Horario de 

clases   

Actividad dirigida a las alumnas/os de 

Apoyo escolar 

 

Exposición Campaña 

Movimiento #OdioZero 
Exposición de la campaña 

promovida por ASISPA para 

sensibilizar y difundir mensajes 

contra los discursos de odio. 

Febrero 
Horario 

del centro 
No es necesaria inscripción previa 
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ACTIVIDADES Y SERVICIOS PERMANENTES 
 

Atenciones y Servicios Fecha Horario Inscripción 

Acceso a Internet  
De lunes a 

viernes  

Consultar 

horario 
Presencial 

Hazte Voluntario 
De lunes a 

viernes  

Horario del 

centro 
Presencial 

Cesión de espacio 
De lunes a 

viernes 

Horario del 

centro 
Presencial 
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